MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C69190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
£ 05-FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘FECHA DE EXPEDICION
ia Més. Afio:
~CONTRATANTE SUI;ERVINT‘ENDE’NCIA NGTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA I«
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1,124,072,806 | DE l MAICAO l(-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | ceLuLar | 3246807803 | @
E-MAIL PERSONAL | DORELLANODL@GMAIL.COM |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | DANNA.ORELLANO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO J«
BANCO [ BANCOLOMBIA |¢ No DE CUENTA 9666541968 |¢- C.A. « c.C. |:|4-

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20.603.520,00 ||«
[ 1219 Joef 202 | HONORARIOS MENSUALES II $ 2.575.440,00 ||¢u

EL CONTRATISTA.debera presentar por sus propios medios y plena autonomia tecnica y administrativa, dentro dei

OBJETO DEL CONTRATO [plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presnte contrato. Como contraprestacion recibira| &

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorario.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO |
CARGO DEL SUPERVISOR [ _ REGISTRADOR SECCIONAL |a
copno. || 44725 e creNo. [ 211625 e ,
FECHACDR 31/01/2025 | FECHACRY  3/03/2025 FECHA JERORACION 2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION I 26 | 02 | 202ﬂ¢I
A Ao " FECHA/ FINALIZACION o e A0
DEPARTAMENTO GUAJIRA . CoNTRATS [ 03] 11 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 04 | 03 | 2025 |4= - E]"
FECHADE INICIODE LAADICION . Dia - Mes . AD'C'ON Y/0 PRORROGA No.
N e v R i)
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes . Afio MESES D'AS , VALOR
PRORROGA- ' | 30 [ 12 [2025 [« | 1 |e[27]¢ |3 4.893.336,00 |&
ES FACTURADOR ELECTRONICO.
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 ||« 3. - Node factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ' = ] I
" $ . 2.575.440,00 "—] Afio v " MES A COBRAR
DEL | 01 | 11 [ 2025 | PAGONo. NoDiAs | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

AL 30 [11] 2025 |«| 09 Ja| 30 [100% NOVIEMBRE |
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' 'FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
' DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO - .

- /2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 227800 ANAS WAYUU @« 125%
) SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 178000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS o & o
3 LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLADE PAGONo. | 9493362138 IG

---2.1.1. RELACION DE PAGOS '

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.496.856,00 ng?&t:gg SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.317.896,00 fla [ $ 2.317.896,00 $ 23.178.960,00

PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« [ $ 4.893.336,00 $ 20.603.520,00

PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 & (| $ 7.468.776,00 $ 18.028.080,00

PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« || $ 10.044.216,00 $ 15.452.640,00

PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« $ 12.619.656,00 $ 12.877.200,00

PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 @ $ 15.195.096,00 $ 10.301.760,00

PAGO 07 VALORDEL PAGO [ $ 2.575.440,00 @ (| $ 17.770.536,00 $ 7.726.320,00

‘ PAGO 08 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $ 20.345.976,00 $ 5.150.880,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO || $ 2.575.440,00 ([« | $ 22.921.416,00 $ 2.575.440,00

! = PAGO10 VALOR DEL PAGO als - $ -
| " PAGO 11 VALOR DEL PAGO als ARE -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e« $ - $ N

PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -

PAGO 14 VALOR DEL PAGO €[ $ - $ -

PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - $ .

PAGO 16 VALOR DEL PAGO «f$ - $ N

PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls - $ .

PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ .

PAGO 19 VALOR DEL PAGO af$ - $ -

PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -

Dia Mes Afo
pEL| 01 | 11| 2025 | pacono. | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
a| 30 [11] 2025 | {o09| [ NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

SuperlntendenCIa de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

sonpros

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO.

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.
2.ContactaralGrupodeGestionDocumental,unavezsuscritoelcontrato,atravésdelcorreoelectrénicos
oporte.documental@supernotariado.gov.co,conelpropositodeelaborarelplan  de trabajo, que
definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3.0rganizarladocumentaciénasignadadeacuerdoconlosprocesosdegestionarchivisticaestablecido
sporlaentidad,incluyendolosprocesosdeclasificacion,depuraciényfoliaciénde  los  documentos.
4.ElaborarlaHojadeControlydiligenciarelFormatoUnicodelnventarioDocumental(FUID)correspondi
enteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientostécnicos establecidos por la
entidad.
5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulacidndelascajasycarpetas,garantizandoquelaidentifica
ciénseaciaraycumplaconlasnormasestablecidasporlaentidadparafacilitar  la  localizacion  y
conservacion de los documentos.
6.Cumplirconlaentregadiariadeuna()cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamenteorganizada,adelantandoletodoslosprocesostécnicosdegestiondocumental.Est
aactividad, podra ser ajustada segln las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria
conforme a las directrices de la entidad.
7.GarantizarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestiénDocumental,cumpliendoconlos
estandaresexigidosporlaentidadyasegurandoelcumplimientodelosplazos establecidos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados - con el objeto del contrato.
9.Atendertodoslosrequerimientososolicitudesformuladospore!GrupodeGestiénDocumental,garanti
zandosucumplimientoenlostiemposycondicionesestablecidosporlaentidad. 10. Reportar

oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion
de |a prestacion de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar
la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la
ética profesional. 12. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada.

i

1 Orgamzar folios de matncula
2- Guardar folios de matricula y expedientes en sus respectivas
carpetas.

3. Envios de folios de matricula inmobiliaria y escrituras a
entidades.

4- Respuestas a solicitudes requeridas por correo.

5- Organizacién archivo administrativo. 6-
Organizacion de los documentos segun la circilar 431 vy,
diligenciamiento del FUID.

7- Busqueda de los requerimento de expedientes vy
resoluciones solicitados por los usurios.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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N ) B Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
& MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05~ FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

NOta"aff_g Z_Reg'Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

‘ FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, “SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘ 4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venﬁcado el desarro!lo de Ias actmdades asngnadas para el presente periodo, se deja constanma que el

(la) contratista DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA identificado (a) con cedula

No 1,124,072,806 de ~ MAICAO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1219 de 2025 conforme las normas, especificaciones,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 211625 CDP No 44725

de ciudadania

procedimientos,

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 1] | Pacowo. | |
aL| 30 [11] 2025 | | 09| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en MAICAO alos 26 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

25 x‘

& \ Firma Supervisor )
b LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO
’ REGISTRADOR SECCIONAL

D e Dl

Firma Contratista
DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA
Cedula de Ciudadania No

1,124,072,806 de MAICAO
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